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Приложение 1

        к Трудовому договору 
Трудовая функция (ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ)

дизайнера - графика (далее специалист)

Свердловского регионального отделения Общероссийской общественной организации 
«Союз театральных деятелей Российской Федерации 
(Всероссийское театральное общество)» (далее — Отделение)

    1.На должность дизайнера Отделения, далее по тексту – специалист, назначается лицо, имеющее специальное профессиональное образование, дополнительную подготовку в области графического дизайна и опыт работы в сфере рекламы, по связям с общественностью и средствами массовой информации (далее - СМИ).

2.Назначение на должность специалиста и освобождение от должности производится приказом Председателя Отделения по представлению Заместителя председателя по развитию и экономике.

3.Специалист подчиняется непосредственно Заместителю председателя по развитию и экономике Отделения.

4.Специалист должен знать:

4.1.методы и средства выполнения художественно – оформительских работ;

4.2.основы полиграфического и выставочного дизайна: действующие стандарты, технические условия, методики оформления различных полиграфических изданий, выставочных технологий;
4.3.основы рекламной деятельности, технологий в области рекламы;

4.4.основы эстетики;

4.5.компьютерные технологии и программное обеспечение: графические программы, такие как CorelDraw, Adobe PhotoShop, программы по автоматизированной обработке информации (текстов, базы данных, и т.д.) и др.
    5.При исполнении своих должностных обязанностей специалист:

5.1. Разрабатывает и выносит на обсуждение для утверждения, согласно Регламенту Отделения, элементы графического фирменного стиля, унифицированные формы документов, оригинал – макеты информационно – полиграфической, представительской и сувенирной продукции, Отделения и его структурных подразделений: Дома актера и Актерского кафе «Дебют», основных партнеров Отделения с целью формирования узнаваемого, оригинального фирменного стиля, развития и сохранения положительного имиджа Отделения его структурных подразделений и основных партнеров, руководствуясь при этом:

1) Уставом СТД РФ (ВТО), Постановлением VII Отчетно-выборной конференции Отделения от 13 декабря 2010 г., Регламентом Отделения, Правилами внутреннего трудового распорядка Отделения, Инструкцией по делопроизводству Отделения;

2)   элементами фирменного стиля СТД РФ (ВТО);
3)  Положениями о Доме актера и Актерском кафе «Дебют» – структурных подразделений Отделения;
4)   Регламентом и Инструкцией по делопроизводству Отделения.
5.2. Принимает участие в разработке фирменного стиля Интернет – сайта Отделения и контролирует соблюдение элементов фирменного стиля в процессе его текущей работы.

5.3. Разрабатывает графические элементы рекламной продукции Отделения, его структурных подразделений, основных партнеров и официальных заказчиков на коммерческой основе согласно Листу цен;
5.4. Осуществляет предпечатную подготовку оригинал – макетов информационно – рекламной продукции Отделения и проводит необходимые консультации с типографиями на этапе размещения заказов, а также контролирует качество выполненных работ, исключая техническую верстку сложных видов полиграфической продукции;
5.5.  Принимает участие в разработке Листа цен на услуги Отделения в части раздела «Рекламно – информационные услуги»;
5.6.  Принимает участие в реализации проектов и текущей деятельности структурного творческого подразделения Отделения «ГАЛЕРЕЯ ДА»;

5.7. Консультирует председателя Отделения, его заместителей, непосредственного руководителя, руководителей структурных подразделений Отделения по вопросам дизайнерского решения поставленных задач;

5.8. Принимает участие в разработке эстетических, художественных, интерьерных решений помещений Дома актера, Актерского кафе «ДЕБЮТ» в том числе по размещению в них мебели, инвентаря, рациональному освещению помещений и рабочих мест;

5.9. Разрабатывает рекомендации по разработке форменной одежды, соответствующей специфике Дома актера и видам труда;

5.10. Принимает участие в разработке проектов благоустройства и озеленения прилегающей к Дому актера территории, оформления фасада, входных групп, наружных рекламно – информационных конструкций;

5.11. Разрабатывает оригинал – макеты информационно – рекламных щитов для афишной тумбы Дома актера и контролирует изготовление и монтаж щитов;

5.12. По поручению Управляющего Домом актера ведет переговоры с заказчиками на коммерческие услуги Дома актера по разделу Листа цен «Рекламно – информационные услуги». 

     6. Специалист имеет право:

6.1. вносить на рассмотрение руководства Отделения предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей трудовой функцией обязанностями;

6.2. требовать от администрации Отделения обеспечения организационно – технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

6.3. приобретать необходимую для работы литературу и специализированное программное обеспечение согласно Бюджету и Учетной политике Отделения;

6.4. засчитывать в свой личный портфолио художественно – оформительские решения, созданные в процессе выполнения настоящей трудовой функции как авторские разработки.
      7. Специалист несет ответственность:

-за надлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей трудовой функцией, - в пределах, установленных законодательством Российской Федерации;

-за соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка, Регламента, Инструкции по делопроизводству Отделения, Правил противопожарной безопасности и техники безопасности труда;

-за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в пределах, установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

-за причинение материального и имиджевого ущерба Отделению – в пределах, установленных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

С трудовой функцией ознакомлен:____________________________________                                    «___»_____________20   г.
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