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Приложение 1

к трудовому договору от 3 апреля 2006 г.

между СО СТД РФ (ВТО)

и гражданином Российской Федерации

Невлером А.В.
Трудовая функция

(Должностная инструкция)
заведующего музыкальной частью Дома актера 
Свердловского регионального отделения 
Общероссийской общественной организации 
«Союз театральных деятелей Российской Федерации 
(Всероссийское театральное общество) (далее — Отделение)
На должность заведующего музыкальной частью Дома актера Отделения, далее по тексту – специалист, назначается лицо, имеющее высшее или среднее специальное музыкальное образование, особые личностные качества: интерес к современному театральному искусству, креативность, доброжелательность и интеллигентность.
Специалист подчиняется Управляющему Домом актера.
При осуществлении своей трудовой функции Специалист:
1. Несет персональную ответственность за результаты своей деятельности по выполнению настоящей Трудовой функции (Должностной инструкции), руководствуясь при этом:

а)  Регламентом и Правилами внутреннего распорядка Отделения, Положением о Доме актера Отделения;

б) указаниями председателя Отделения, заместителя председателя, курирующего деятельность Дома актера и непосредственного руководителя;

в) планами работы Отделения и Расписания Дома актера.
2. Специалист должен знать:

2.1. Специфику музыкальной работы в театре и Доме актера – учреждении культуры и искусства, профессиональном актерском клубе;
2.2. Теорию и практику оркестрового и хорового дирижирования; классическую и современную музыки; основы инструментировки для симфонического оркестра, а также оркестров духовых и народных инструментов; методы вокально-педагогической работы российского и зарубежного театра;
2.3. основы театрального производства и специфику организации труда в театре;

2.4. Законодательство Российской Федерации в области авторского права;

2.5. Правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
2.6. Театрально - концертную технологию;

2.7. Компьютерные технологии и программное обеспечение по автоматизированной обработке информации и применению современных компьютерных технологий в художественно - постановочной деятельности;

2.8. Состав информации, являющейся служебной и коммерческой тайной Отделения, порядок ее защиты и использования;

2.9. Устав СТД РФ (ВТО), регламент Отделения, Правила внутреннего распорядка, Инструкцию по делопроизводству в Отделении, решения Правления, планы деятельности Отделения и Дома актера.
3. Осуществляет художественное и организационное руководство работой по созданию музыкального оформления мероприятий, проектов и программ Дома актера Отделения.
4. Разрабатывает принципы и методы использования музыки в творческой деятельности Дома актера Отделения.

5. Осуществляет связь с композиторами и коллегами в театрах Екатеринбурга и Свердловской области при разработке музыкального материала для творческих нужд Дома актера Отделения.

6. Организует музыкальную работу в Доме актера. Вносит предложения о кандидатурах композиторов, привлекаемых к созданию музыки для постановочных проектов Дома актера.

7. Проводит необходимые музыкальные занятия и репетиции с исполнителями при подготовке концертных программ, творческих проектов и программ Дома актера.

8. Контролирует и координирует работу звукорежиссера, с целью достижения качественного исполнения музыки.

9. Совместно со звукорежиссером и заведующим постановочной частью Дома актера осуществляет подготовку музыкального оформления постановочных проектов и программ Дома актера в пределах установленных сроков и затрат.
10. Руководит фонотекой Дома актера.
11. Осуществляет контроль над состоянием музыкальных инструментов Дома актера и координирует работу настройщика музыкальных инструментов.
12. Организует музыкальное оформление Актерского кафе «ДЕБЮТ».

13. По мере необходимости выполняет обязанности звукорежиссера и обеспечивает эксплуатацию имеющегося в Доме актера звукового оборудования, согласно Расписанию работы Дома актера.
14. Координирует работу штатного звукорежиссера Дома актера и привлеченных специалистов в области постановочных технологий при проведении мероприятий и творческих проектов Дома актера.
15. Обеспечивает соблюдение фирменного стиля при разработке звуковых эффектов при проведении мероприятий и проектов Дома актера, а также при разработке ИНТЕРНЕТ - сайта Отделения и при других технологиях (звуковые заставки Мини – АТС Дома актера и др.).

16. Принимает участие в еженедельном оперативном совещании по планированию работы Дома актера, а также во всех совещаниях и рабочих группах по указанию непосредственного руководителя и Председателя Отделения.
17. Имеет право:

- запрашивать от администрации необходимые документы и информацию;

- требовать от администрации обеспечения организационно – технических и финансовых условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

- знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, критерии оценки качества исполнения должностных обязанностей;

- вносить на рассмотрение администрации предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей Трудовой функцией обязанностями.

18. По поручению председателя Отделения и непосредственного руководителя готовит аналитические материалы по художественно – постановочной части Дома актера.
19. По специальному поручению выполняет типовые обязанности помощника режиссера при организации и проведению творческих мероприятий и проектов Дома актера.
20. Выполняет иные поручения председателя Отделения и непосредственного руководителя в соответствии с Уставом СТД РФ (ВТО), Регламентом и Правилами внутреннего распорядка Отделения.

16. Несет ответственность:
- за техническое состояние и порядок основной сцены Дома актера, сохранность и работоспособность всего постановочного оборудования, декораций и световых и электронных постановочных приборов, звуковой и видеоаппаратуры;
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей Трудовой функцией, - в пределах, установленных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

- за правонарушений, совершенные в процессе своей деятельности, - в пределах, установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

- за причинение материального ущерба Отделению – в пределах, установленных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

Трудовая функция разработана непосредственным руководителем, Управляющей Дома актера Г.П. Стихиной.
С трудовой функцией ознакомлен.

__________________ А.В. Невлер.

«____» _______________ 2006 г.
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